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[bookmark: _Hlk45287362]Приложение 5
к Порядку проведения аттестации кандидатов 
на должность руководителя и руководителей образовательных учреждений, подведомственных Департаменту культуры города Москвы


ИНФОРМАЦИОННАЯ СПРАВКА
руководителя образовательного учреждения, 
подведомственного Департаменту культуры города Москвы,
для прохождения аттестации на соответствие должности руководителя


	Ф.И.О. аттестуемого руководителя
	

	Должность
	

	Дата рождения, полных лет
	

	Вид аттестации
	Очередная
	☐

	
	внеочередная
	· по решению работодателя 
	☐      Указать причину:

	
	
	· по личной инициативе  
	☐      Указать причину:



ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ ОБ АТТЕСТУЕМОМ
ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
	№
	Год 
	Наименование образовательной организации
	Направление подготовки/ Специальность
	Квалификация

	· высшее профессиональное образование (в соответствии с дипломом):

	
	
	
	
	

	· среднее профессиональное образование (при наличии, в соответствии с дипломом):

	
	
	
	
	




ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
	№
	Год 
	Наименование образовательной организации
	Программа/Тема
	Квалификация/ Количество часов

	· по программам профессиональной переподготовки (при наличии, в соответствии с дипломом):

	
	
	
	
	

	· по программам повышения квалификации (при наличии, в соответствии с документом о повышении квалификации): 

	
	
	
	
	


СТАЖ РАБОТЫ 
	· общий трудовой стаж
	

	· педагогический стаж
	

	· стаж работы в данном образовательном учреждении
	

	· стаж руководящей работы (общий)
	

	· стаж руководящей работы в данном образовательном учреждении
	


ОПЫТ РАБОТЫ (в соответствии с трудовой книжкой, начиная с последнего места работы) 
	Период работы 
(чч.мм.гггг – чч.мм.гггг)  
	Должность 
	Место работы
	Регион 

	
	
	
	

	
	
	
	


НАЛИЧИЕ УЧЕНОЙ СТЕПЕНИ, ЗВАНИЯ, НАГРАДЫ
	Категория
	Наименование
	Год 

	· Ученая степень
	
	

	· Ученое звание
	
	

	· Почетное звание
	
	

	· Государственные награды 
	
	

	· Отраслевые и региональные награды
	
	





РЕЗУЛЬТАТЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

Раздел 1. ОБУЧАЮЩИЕСЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ (данные представляются за текущий учебный год и за аналогичный период прошлого учебного года с указанием дат) 
	№ п/п
	Наименование
	Количество обучающихся, человек
	Доля от общего количества обучающихся, %
	Из них количество 
детей-инвалидов
	Примечание

	
	
	Прошлый учебный год 
"__"_______
20__г.
	Текущий учебный год
"__"_______
20__г.
	Прошлый учебный год 
"__"_______
20__г.
	Текущий учебный год
"__"_______
20__г.
	Прошлый учебный год 
"__"_______
20__г.
	Текущий учебный год
"__"_______
20__г.
	

	1.1
	Всего обучаются 
в образовательном учреждении 
на бюджетной основе
	
	
	100
	100
	
	
	

	
	· по дополнительным предпрофессиональным программам
	
	
	
	
	
	
	

	
	· по дополнительным
общеразвивающим программам
	
	
	
	
	
	
	

	
	· в группах раннего развития
	
	
	
	
	
	
	

	
	· в подготовительных отделениях
	
	
	
	
	
	
	

	
	· по иным групповым занятиям
	
	
	
	
	
	
	

	
	· на индивидуальных занятиях
	
	
	
	
	
	
	

	
	· по программам основного общего образования
	
	
	
	
	
	
	

	
	· по программам СПО (если это колледж 
или техникум)
	
	
	
	
	
	
	

	
	· по программам ВПО (если это вуз)
	
	
	
	
	
	
	

	1.2
	Всего обучается 
в образовательном учреждении 
на внебюджетной основе
	
	
	
	
	
	
	

	
	· по дополнительным предпрофессиональным программам
	
	
	
	
	
	
	

	
	· по дополнительным
общеразвивающим программам
	
	
	
	
	
	
	

	
	· в группах раннего развития
	
	
	
	
	
	
	

	
	· в подготовительных отделениях
	
	
	
	
	
	
	

	
	· по иным групповым занятиям
	
	
	
	
	
	
	

	
	· на индивидуальных занятиях
	
	
	
	
	
	
	

	
	· по программам основного общего образования
	
	
	
	
	
	
	

	
	· по программам СПО (если это колледж 
или техникум)
	
	
	
	
	
	
	

	
	· по программам ВПО (если это вуз)
	
	
	
	
	
	
	






Раздел 2. РАБОТНИКИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ (данные указываются по состоянию на конец прошлого календарного года 
и на конец позапрошлого календарного года)  
	№ п/п
	Наименование
	Количество работников, человек
	по договорам гражданско-правового характера (для пед. работников)
	Примечание

	
	
	Фактическая численность
	Доля в общей численности работников, %
	из них:
	
	

	
	
	
	
	работники списочного состава
	внешние совместители
	
	

	
	
	Позапрошлый год 
"31" декабря
20__г.
	Прошлый год 
"31" декабря
20__г.
	Позапрошлый год
"31" декабря
20__г.
	Прошлый год
"31" декабря
20__г.
	Прошлый 
год
"31" декабря
20__г.
	Прошлый 
год
"31" декабря
20__г.
	
	

	2
	Всего 
(2=2.1 +2.2+2.3)
	

	
	100
	100
	
	
	
	

	2.1
	- педагогические работники, непосредственно осуществляющие основной учебный процесс
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.2
	- административно-управленческий персонал
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.2.1
	- из них заместителей директора (всего)
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.2.2
	- заместителей директора, прошедших аттестацию 
по должности руководителя 
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.3
	- учебно-вспомогательный, младший обслуживающий персонал
	
	
	
	
	
	
	
	





Раздел 3. ДОХОДЫ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ ЗА ФИНАНСОВЫЙ ГОД (данные указываются по состоянию на конец прошлого календарного года и на конец позапрошлого календарного года) 
	№ п/п
	Наименование
	Сумма, млн рублей
	Доля в общем объеме доходов, %

	
	
	Позапрошлый год
"31" декабря
20__г.
	Прошлый год
"31" декабря
20__г.
	Позапрошлый год
"31" декабря
20__г.
	Прошлый год
"31" декабря
20__г.

	3
	Общий объем доходов (3=3.1+3.2+3.3=4)
	
	
	
	

	3.1
	Неиспользованные средства предыдущего финансового года по состоянию 
на 1 января (всего) (3.1=3.1.1+3.1.2)
	
	
	
	

	3.1.1
	- остатки субсидии на выполнение государственного задания и средств 
от приносящей доход деятельности
	
	
	
	

	3.1.2
	- остаток целевых субсидий
	
	
	
	

	3.2
	Поступления за счет бюджета города Москвы (всего) (3.2=3.2.1+3.2.2)
	
	
	
	

	3.2.1
	Субсидия на выполнение государственного задания (3.2.1=3.2.1.1+3.2.1.2+3.2.1.3)
	
	
	
	

	3.2.1.1
	- на оказание государственных услуг: 
	
	
	
	

	
	· по реализации дополнительных общеразвивающих программ
	
	
	
	

	
	· по реализации дополнительных предпрофессиональных программ
	
	
	
	

	
	· по реализации программ основного общего образования
	
	
	
	

	
	· по реализации программ среднего профессионального образования
	
	
	
	

	
	· по реализации программ высшего профессионального образования
	
	
	
	

	
	· иных государственных услуг
	
	
	
	

	3.2.1.2
	- на выполнение государственных работ
	
	
	
	

	3.2.1.3
	- на содержание имущества
	
	
	
	

	3.2.2
	Целевые субсидии 
	
	
	
	

	3.3
	Поступления средств от приносящей доход деятельности (всего) 
(3.3=3.3.1+3.3.2+3.3.3)
	
	
	
	

	3.3.1
	доходы от оказания платных образовательных услуг:
	
	
	
	

	
	· по реализации дополнительных общеразвивающих программ
	
	
	
	

	
	· по реализации дополнительных предпрофессиональных программ
	
	
	
	

	
	· по реализации программ основного общего образования
	
	
	
	

	
	· по реализации программ среднего профессионального образования
	
	
	
	

	
	· по реализации программ высшего профессионального образования
	
	
	
	

	3.3.2
	иных государственных услуг
	
	
	
	

	3.3.3
	пожертвования
	
	
	
	


Раздел 4. РАСХОДЫ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ (данные указываются по состоянию на конец прошлого календарного года и на конец позапрошлого календарного года)

	№ п/п
	Наименование
	Сумма, млн рублей

	
	
	Позапрошлый год
"31" декабря 20__г.
	Прошлый год
"31" декабря 20__г.

	4
	Общий объем расходов (4=4.1+4.2+4.3+4.4+4.5=3)
	
	

	№ п/п
	Наименование
	Сумма, млн рублей
	Доля в общем объеме расходов, %
	Доля от общего фонда оплаты труда без начислений, %
	Приме-чание

	
	
	Позапрошлый год
"31" декабря
20__г.
	Прошлый год
"31" декабря
20__г.
	Позапрошлый год
"31" декабря
20__г.
	Прошлый год
"31" декабря
20__г.
	Позапрошлый год
"31" декабря
20__г.
	Прошлый 
год
"31" декабря
20__г.
	

	4.1
	Фонд оплаты труда (всего)
	
	
	
	
	
	
	

	4.1.1
	· общая заработная плата педагогических работников, непосредственно осуществляющих основной учебный процесс 
	
	
	
	
	
	
	

	4.1.2
	· общая заработная плата учебно-вспомогательного, младшего обслуживающего персонала
	
	
	
	
	
	
	

	4.1.3
	· общая заработная плата АУП
	
	
	
	
	
	
	

	4.1.4
	· начисления на выплаты по оплате труда 
	
	
	
	
	
	
	

	4.2
	Расходы на содержание имущества учреждения (всего)
	
	
	
	
	
	
	

	4.2.1
	· расходы на оплату коммунальных услуг
	
	
	
	
	
	
	

	4.2.2
	· расходы на содержание имущества
	
	
	
	
	
	
	

	4.3
	Расходы на мероприятия развития образовательного учреждения 
	
	
	
	
	
	
	

	4.3.1
	· расходы на повышение квалификации работников
	
	
	
	
	
	
	

	4.3.2
	· расходы на проведение текущего ремонта
	
	
	
	
	
	
	

	4.3.3
	· расходы на приобретение оборудования
	
	
	
	
	
	
	

	4.4
	Иные расходы
	
	
	
	
	
	
	

	4.5
	Неиспользованные средства финансового года по состоянию 
на 31 декабря 
	
	
	
	
	
	
	

	4.5.1
	· остаток субсидии на выполнение государственного задания и от приносящей доходы деятельности
	
	
	
	
	
	
	

	4.5.2
	- остаток целевых субсидий
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 5. ЭФФЕКТИВНОСТЬ УПРАВЛЕНИЯ ФИНАНСОВЫМИ РЕСУРСАМИ ОБРАЗОВАТЕЛЬННОГО УЧРЕЖДЕНИЯ (данные указываются по состоянию на конец прошлого календарного года и на конец позапрошлого календарного года)
	№ п/п
	Наименование
	Значение
	Примечание

	
	
	Позапрошлый год
"31"декабря 20__г.
	Прошлый год
"31"декабря 20__г.
	

	5.1
	Объем средств за счет бюджета и приносящей доходы деятельности 
в расчете на одного обучающегося (тыс. руб.)
	
	
	

	5.2
	Средняя заработная плата по образовательному учреждению
	
	
	

	5.2.1
	· педагогических работников, непосредственно осуществляющих основной учебный процесс
	
	
	

	5.2.2
	· учебно-вспомогательного, младшего обслуживающего персонала
	
	
	

	5.2.3
	· административно-управленческого персонала
	
	
	

	5.3
	Децильный коэффициент* (показатель дифференциации доходов, выражающий соотношение между средними доходами 10 % населения 
с наиболее высокими доходами и средними доходами 10 % наименее обеспеченных граждан)
	
	
	

	5.4
	Доля работников образовательного учреждения, чья заработная плата отличается от средней по образовательному учреждению более чем на 20 %
	
	
	


*в случае реорганизации указываются через запятую значения децильных коэффициентов или доли работников (номера ОО пишутся в скобках после соответствующего значения)

Раздел 6. РЕЗУЛЬТАТЫ РАБОТЫ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ (данные представляются за текущий учебный год 
и за аналогичный период прошлого учебного года с указанием дат)

	6.1
	Итоги работы: 
	Прошлый учебный год 
"__"_______20__г.
	Текущий учебный год
"__"_______20__г.
	Примечание

	
	
	Количеств, чел.
	из них детей-инвалидов, чел.
	Количество, чел.
	из них детей-инвалидов, чел.
	

	
	· выпускники, получившие документ об окончании образовательной организации
	
	
	
	
	

	
	· выпускники, поступившие в образовательные организации на основные профессиональные образовательные программы в области культуры и искусств
	
	
	
	
	

	
	· победители значимых творческих конкурсов и фестивалей (в примечании указываются наименования конкурсов 
и фестивалей)
	
	
	
	
	

	
	· участники конкурса на соискание Грантов Мэра Москвы 
в сфере культуры и искусства
	
	
	
	
	

	
	· участники Большого фестиваля школ искусств
	
	
	
	
	

	
	
	Позапрошлый учебный год
	Прошлый 
учебный год
	Текущий 
учебный год
	Примечание

	6.2
	Конкурс на место
	
	
	
	







